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POZIV NA DOSTAVU PONUDA 
U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Predmet nabave:  Proizvodi za higijenske potrebe 
Evidencijski broj nabave: JDN-RO-25-04 
 
KLASA: 400-01/25-01/51 
URBROJ: 2177-47-05-25-2 
 
 
 
 
 
 

 
Nova Ljeskovica, 02. rujan 2025. 
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UPUTE ZA IZRADU I PODNOŠENJE PONUDE 
 
Naručitelj Dom za odrasle osobe Ljeskovica pokrenuo je postupak jednostavne nabave proizvoda za higijenske 
potrebe, evidencijski broj nabave: JDN-RO-25-04. Na temelju članka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22) i 
Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga Doma za odrasle osobe Ljeskovica, KLASA: 
400-01/23-01/08, URBROJ: 2177-47-05-23-1 od 02. siječnja 2023. godine, za nabave vrijednosti manje od 26.540,00 
EUR za robu i usluge odnosno manje od 66.360,00 EUR za radove, naručitelj nije obvezan provoditi postupke nabave 
propisane Zakonom o javnoj nabavi. 
 
 

1. OPĆI PODACI 
 

1.1. Podaci o naručitelju 
Naziv Naručitelja: 
Dom za odrasle osobe Ljeskovica 
Sjedište Naručitelja: 
Josipa Kneževića 41, Nova Ljeskovica, 34350 Čaglin 
OIB: 66458920794 
Broj telefona: 385 (034) 283 491 
E-mail: korisnik514@socskrb.hr 
Internetska adresa: https://dom-ljeskovica.hr/  
 

1.2. Osoba ili služba za kontakt s gospodarskim subjektima 
Rada Matoš, dipl. soc. radnik 
Tel: 0992393040 
e-mail: ljeskovica.dom@gmail.com  
Željka Vidmar, mag.oec. 
Tel: 0996373799 
e-mail: zvidmar@socskrb.hr 

 
1.3. Dostava Poziva na dostavu ponude: 
Poziv na dostavu ponuda se dostavlja gospodarskim subjektima elektroničkom poštom i objavljuje na internetskim 
stranicama Naručitelja na adresi: https://dom-ljeskovica.hr/category/javna-nabava/  

 
1.4. Predmet nabave / Evidencijski broj nabave 
Predmet nabave: Proizvodi za higijenske potrebe 
CPV: 33700000-7 
Evidencijski broj nabave: JDN-RO-25-04 
 
1.4. Popis gospodarskih subjekata s kojima je naručitelj u sukobu interesa ili navod da takvi subjekti ne  postoje 

u trenutku pokretanja postupka jednostavne nabave 
Ne postoje subjekti s kojima je naručitelj u sukobu interesa iz članka 76. stavka 2. ZJN 2016. 
 
1.5. Vrsta postupka nabave 
Na temelju članka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22) i Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne 
nabave robe, radova i usluga Doma za odrasle osobe Ljeskovica, KLASA: 400-01/23-01/08, URBROJ: 2177-47-05-23-1 od 
02. siječnja 2023. godine, naručitelj  provodi postupak jednostavne nabave. 
 
1.6. Procijenjena vrijednost nabave 
Izračun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) i iznosi 
17.000,00 EUR. 
 
 

mailto:korisnik514@socskrb.hr
https://dom-ljeskovica.hr/
mailto:ljeskovica.dom@gmail.com
mailto:zvidmar@socskrb.hr
https://dom-ljeskovica.hr/category/javna-nabava/
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1.7. Vrsta ugovora o nabavi 
Postupak jednostavne nabave provodi se s ciljem sklapanja ugovora o nabavi proizvoda za higijenske potrebe korisnika 
Doma za odrasle osobe Ljeskovica. Ugovor o nabavi sklapa se sukladno odabranoj ponudi ponuditelja, uvjetima iz ovog 
Poziva na dostavu ponuda i pripadajućeg troškovnika. 
 

2. PODACI O PREDMETU NABAVE 
 

2.1. Opis predmeta nabave, oznaka grupa predmeta nabave 
U postupku jednostavne nabave evidencijskog broja JDN-RO-25-04 predmet nabave: proizvodi za higijenske potrebe, 
CPV 33700000-7.  
 
Roba koja je predmet nabave podijeljena je u 3 grupe, kako slijedi: 

NAZIV GRUPE IZNOS BEZ PDV 

GRUPA 1. Proizvodi za osobnu higijenu  2.700,00 EUR 

GRUPA 2. Toaletni proizvodi 6.700,00 EUR 

GRUPA 3. Papirna galanterija 7.600,00 EUR 

 17.000,00 EUR 

 
2.2. Količina predmeta nabave 

Naručitelj u ovom Pozivu na dostavu ponuda određuje okvirnu količinu predmeta nabave, koja je navedena u 
Troškovnicima koji se nalaze u privitku ovog Poziva. Stvarna količina koja će se nabaviti temeljem Ugovora s odabranim 
ponuditeljem može biti veća ili manja od navedene okvirne količine, a ukupna plaćanja bez PDV-a ne smiju prelaziti 
procijenjenu vrijednost nabave. Ukoliko najpovoljnija ponuda bude veća od procijenjene vrijednosti, ponuda se može 
prihvatiti ukoliko ne narušava stanje na ovoj poziciji financijskog plana. Ukoliko je iznos najpovoljnije ponude znatno 
veći od procijenjene vrijednosti i narušava stanje na ovoj poziciji financijskog plana, postupak će se poništiti. 
 
2.3. Mjesto izvršenja Ugovora 
Dom za odrasle osobe Ljeskovica, Josipa Kneževića 41, Nova Ljeskovica, 34350 Čaglin. 

 
2.4. Rok početka i završetka izvršenja ugovora 
Ugovor stupa na snagu danom potpisa po ugovornim stranama. Ako su ugovorne strane Ugovor potpisale na različiti 
dan, danom potpisivanja se smatra dan na koji je Ugovor potpisala posljednja ugovorna strana. Ugovor se sklapa na 
razdoblje od godinu dana, počevši od dana obostranog potpisivanja ugovora, odnosno do konačnog ispunjenja ugovora 
uz mogućnost raskida ugovora uslijed promjena u propisima i postupcima nabave vezano za predmet ovog postupka. 
Uredno izvršenje ugovornih obveza potvrđuje se potpisom Zapisnika o uredno ispunjenim ugovornim obvezama. 
 
 

3. PODACI O PONUDI 
 
3.1. Opći i posebni uvjeti ponude  
Ponuda treba ispunjavati sljedeće uvjete: 

1. opće: 
1.1. mora sadržavati sve obvezne dijelove i popratnu dokumentaciju određenu ovim dokumentom, 
1.2. mora biti dostavljena u zadanom roku. 

 
3.2. Sadržaj ponude 
Pri izradi ponude Ponuditelj se mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz ovog Poziva na dostavu ponuda. Pri izradi ponude 
Ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst iste. 
Ponuda obavezno sadrži slijedeće dijelove: 

1) popunjeni ponudbeni list 
2) popunjenu tablicu troškovnika 
3) tražene dokaze (dodatnu dokumentaciju koja se nalazi na popisu u ovom Pozivu). 
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Ponuditelj može dostaviti ponudu za neograničen broj grupa unutar ove nabave i u tom slučaju dostavlja odvojeni 
ponudbeni list i troškovnik za svaku grupu pojedinačno. Tražene dokaze nije potrebno dostavljati u više 
primjeraka. Također, moguće je dostaviti sve u istoj koverti, ukoliko je na koverti naznačen broj svake grupe za 
koju je Ponuditelj dostavio ponudu.  
 
3.3. Jezik i pismo ponude 
Ponuda se izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. 
 
3.4. Način određivanja cijene ponude, valuta ponude 
Ponuditelj u Troškovnik unosi jedinične cijene koje pomnožene s količinom daju ukupnu cijenu za svaku od stavki 
troškovnika. Zbroj ukupnih cijena svih stavki troškovnika čini cijenu ponude. U cijenu ponude treba uračunati sve 
troškove i popuste te cijenu iskazati u konačnom ukupnom iznosu. Tijekom trajanja ugovora cijena ponude je 
nepromjenjiva. 
 
Cijene se u Troškovnik unose brojkama u apsolutnom iznosu, iskazane s najviše dvije (2) decimale i izražavaju se u EUR.  
Ponuditelji su obvezni popuniti kompletan Troškovnik s traženim količinama i jediničnim cijenama bez poreza na dodanu 
vrijednost. Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost, ili je predmet nabave oslobođen poreza na 
dodanu vrijednost, u ponudbenom listu kao i u troškovniku na mjesto predviđeno za upis iznosa poreza na dodanu 
vrijednost ostavlja se prazno, a na mjesto predviđeno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost upisuje se 
isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost.  
 
3.5. Oblik i način izrade ponude 
Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i Troškovniku koji su u prilogu ovog Poziva na dostavu ponuda. 
Stranice ponude se označavaju brojem, na način da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude. 
Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da su vidljivi. Ispravci moraju, uz navod datuma ispravka, biti potvrđeni 
potpisom Ponuditelja. 
U roku za dostavu ponude Ponuditelj može izmijeniti svoju ponudu ili od nje odustati. Ako Ponuditelj tijekom roka za 
dostavu ponuda mijenja ponudu, smatra se da je ponuda dostavljena u trenutku dostave posljednje izmjene ponude. 
 
3.6. Rok valjanosti ponude 
Rok valjanosti ponude je 60 dana od dana određenog za dostavu ponude. Ponuda obvezuje Ponuditelja do isteka roka 
valjanosti ponude. Na zahtjev Naručitelja Ponuditelj može produžiti rok valjanosti svoje ponude. U roku produženja 
valjanosti ponude niti Naručitelj niti Ponuditelj neće tražiti izmjenu ponude. 
 
3.7. Kriterij za odabir ponude 
Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda uz obvezu ispunjenja navedenih uvjeta i zahtjeva ovog 
Poziva. 

 
 
4. OSTALE ODREDBE 
 
4.1. Način dostave 
Ponuda se dostavlja u papirnatom obliku, u jednom primjerku, potpisana od strane ovlaštene osobe za zastupanje 
gospodarskog subjekta ili osobe koju je ovlaštena osoba pisanom punomoći ovlastila za potpisivanje ponude te ovjerena 
pečatom Ponuditelja. Elektronička dostava ponude nije dopuštena. 
Ponuditelj dostavlja ponudu poštanskom pošiljkom ili osobnom dostavom na adresu Naručitelja. Ponuditelj 
samostalno određuje način dostave i sam snosi rizik eventualnog gubitka odnosno nepravovremene dostave. 
 
Ponuda se dostavlja u papirnatom obliku u zatvorenoj omotnici na adresu Naručitelja: 

Dom za odrasle osobe Ljeskovica, 
Josipa Kneževića 41, Nova Ljeskovica 

34350 Čaglin 
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Na omotnici ponude mora biti naznačeno: 
- naziv i adresa Naručitelja 
- naziv i adresa Ponuditelja 
- evidencijski broj nabave: JDN-RO-25-04 
- naziv predmeta nabave: Proizvodi za higijenske potrebe 
- redni broj grupe za koju se dostavlja ponuda, primjerice: GRUPA 1 

(ili ukoliko se prijavljuje za više grupa: GRUPA 1, 2, 3) 
- naznaka „NE OTVARAJ“ 

 
4.2. Rok za dostavu ponuda: 12. rujan 2025. godine do 13:00 sati. 
 
Ponuda mora biti zaprimljena na adresi Naručitelja do navedenog roka, bez obzira na način dostave.  
 
4.3.  Otvaranje ponuda  
Otvaranje ponuda će se održati dana 12. rujna 2025. godine u 13:00 sati u prostorijama Doma za odrasle osobe 
Ljeskovica. Otvaranje ponuda nije javno. 
 
4.4. Rok donošenja i način dostave Obavijesti o odabiru/poništenju 
Nakon otvaranja ponuda javni naručitelj pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz  Poziva na 
dostavu ponuda te o tome sastavlja Zapisnik. 
Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili Obavijest o poništenju postupka/dijela postupka nabave kao i Zapisnik o 
pregledu i ocjeni ponuda, dostavlja se Ponuditeljima u roku 8 dana od isteka roka za dostavu ponuda te se objavljuje na 
internetskim stranicama Naručitelja. Na odluke (obavijesti) Naručitelja, Ponuditelji nemaju pravo žalbe. 
 
4.5. Rok, način i uvjeti plaćanja 
Predujam niti traženja sredstava osiguranja plaćanja se ne odobrava. 
Naručitelj se obvezuje omogućiti zaprimanje i obrađivanje te plaćanje eRačuna u zakonski propisanom, 
strukturiranom formatu, a sve sukladno Zakonu o elektroničkom izdavanju računa u javnoj nabavi (NN 94/18) i 
pratećih isprava izdanih sukladno europskoj normi i njezinim ispravcima, izmjenama i dopunama. 
Plaćanje se vrši na temelju ispostavljenog računa odabranog ponuditelja za uredno izvršenu ugovornu obvezu, u 
roku od 30 dana od dana primitka valjanog računa na IBAN Ponuditelja naveden u Ponudbenom listu. 

 
4.6.  Sastavni dijelovi Poziva na dostavu ponuda 
Sastavne dijelove ovog Poziva na dostavu ponuda čine: 

1. PONUDBENI LIST 
2. TROŠKOVNIK  
3. IZJAVA O NEKAŽNJAVANJU OD STRANE OVLAŠTENE OSOBE ZA ZASTUPANJE PONUDITELJA (mora biti 

potpisana i ovjerena) 
4. DOKAZ O UPISU U SUDSKI, OBRTNI ILI DRUGI ODGOVARAJUĆI REGISTAR odnosno dokaz da Ponuditelj ima 

registriranu djelatnost potrebnu za izvršenje predmeta nabave 
5. POTVRDA POREZNE UPRAVE O STANJU POREZNOG DUGA (ne starija od 30 dana). 

 
U slučaju postojanja sumnje u istinitost podataka u priloženim dokumentima, Naručitelj zadržava pravo provjere 
obraćanjem nadležnim tijelima radi provjere dobivenih informacija. 



PONUDBENI LIST 
 

Naručitelj:  
Dom za odrasle osobe Ljeskovica 
Josipa Kneževića 41, Nova Ljeskovica, 34350 Čaglin 
OIB: 66458920794 
 
Predmet nabave: Proizvodi za higijenske potrebe 
Evidencijski broj nabave: JDN-RO-25-04 
Grupa: 1. Proizvodi za osobnu higijenu 
 

PODACI O PONUDITELJU: 
 

Naziv:  

Adresa sjedišta:  

OIB:  

Broj računa (IBAN):  

Naziv banke i/ili BIC (SWIFT) broj  

Ponuditelj je u sustavu PDV-a: DA NE 

Adresa za dostavu pošte:  

Adresa e-pošte:  

Osoba za kontakt:  

Broj telefona:  

 
PODACI O PONUDI: 

 

Broj ponude:  

Cijena ponude (bez PDV-a):  

Iznos poreza na dodanu vrijednost (PDV):  

Ukupna cijena ponude (s PDV-om):  

 
Rok valjanosti ponude: 60 dana od isteka roka za dostavu ponuda 

 
Nakon što smo pročitali i razumjeli Poziv na dostavu ponuda ovoga postupka jednostavne nabave, 

potpisivanjem  
Ponudbenog lista potvrđujemo prihvaćanje svih njegovih odredbi. 

 
 

U _________________________ dana______________ godine                        
 
 

ZA PONUDITELJA: 

      M.P.    

(potpis odgovorne/ovlaštene osobe) 



PONUDBENI LIST 
 

Naručitelj:  
Dom za odrasle osobe Ljeskovica 
Josipa Kneževića 41, Nova Ljeskovica, 34350 Čaglin 
OIB: 66458920794 
 
Predmet nabave: Proizvodi za higijenske potrebe 
Evidencijski broj nabave: JDN-RO-25-04 
Grupa: 2. Toaletni proizvodi 
 

PODACI O PONUDITELJU: 
 

Naziv:  

Adresa sjedišta:  

OIB:  

Broj računa (IBAN):  

Naziv banke i/ili BIC (SWIFT) broj  

Ponuditelj je u sustavu PDV-a: DA NE 

Adresa za dostavu pošte:  

Adresa e-pošte:  

Osoba za kontakt:  

Broj telefona:  

 
PODACI O PONUDI: 

 

Broj ponude:  

Cijena ponude (bez PDV-a):  

Iznos poreza na dodanu vrijednost (PDV):  

Ukupna cijena ponude (s PDV-om):  

 
Rok valjanosti ponude: 60 dana od isteka roka za dostavu ponuda 

 
Nakon što smo pročitali i razumjeli Poziv na dostavu ponuda ovoga postupka jednostavne nabave, 

potpisivanjem  
Ponudbenog lista potvrđujemo prihvaćanje svih njegovih odredbi. 

 
 

U _________________________ dana______________ godine                        
 
 

ZA PONUDITELJA: 

      M.P.    

(potpis odgovorne/ovlaštene osobe) 



PONUDBENI LIST 
 

Naručitelj:  
Dom za odrasle osobe Ljeskovica 
Josipa Kneževića 41, Nova Ljeskovica, 34350 Čaglin 
OIB: 66458920794 
 
Predmet nabave: Proizvodi za higijenske potrebe 
Evidencijski broj nabave: JDN-RO-24-04 
Grupa: 3. Papirna galanterija 
 

PODACI O PONUDITELJU: 
 

Naziv:  

Adresa sjedišta:  

OIB:  

Broj računa (IBAN):  

Naziv banke i/ili BIC (SWIFT) broj  

Ponuditelj je u sustavu PDV-a: DA NE 

Adresa za dostavu pošte:  

Adresa e-pošte:  

Osoba za kontakt:  

Broj telefona:  

 
PODACI O PONUDI: 

 

Broj ponude:  

Cijena ponude (bez PDV-a):  

Iznos poreza na dodanu vrijednost (PDV):  

Ukupna cijena ponude (s PDV-om):  

 
Rok valjanosti ponude: 60 dana od isteka roka za dostavu ponuda 

 
Nakon što smo pročitali i razumjeli Poziv na dostavu ponuda ovoga postupka jednostavne nabave, 

potpisivanjem  
Ponudbenog lista potvrđujemo prihvaćanje svih njegovih odredbi. 

 
 

U _________________________ dana______________ godine                        
 
 

ZA PONUDITELJA: 

      M.P.    

(potpis odgovorne/ovlaštene osobe) 



IZJAVA O NEKAŽNJAVANJU 
 

 
 

Ja, __________________________________________iz ____________________________________,  

  (ime i prezime)       (adresa) 

broj osobne iskaznice _________________________ izdane od _______________________________,  

pod punom kaznenom i materijalnom odgovornošću izjavljujem da gospodarskom subjektu 

_____________________________________________________ , OIB _________________________ 

 (naziv gospodarskog subjekta) 

sa sjedištem na adresi ________________________________________________________________ 

i meni kao osobi po Zakonu ovlaštenoj za zastupanje navedenog gospodarskog subjekta nije izrečena 

pravomoćna osuđujuća presuda za jedno ili više sljedećih kaznenih djela: udruživanje za počinjenje 

kaznenih djela, primanje mita u gospodarskom poslovanju, davanje mita u gospodarskom poslovanju, 

zlouporaba položaja i ovlasti, zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti, protuzakonito 

posredovanje, primanje mita, davanje mita, prijevara, računalna prijevara, prijevara u gospodarskom 

poslovanju i prikrivanje protuzakonito dobivenog novca, odnosno za odgovarajuća kaznena djela 

prema propisima države sjedišta gospodarskog subjekta ili države dolazi ovlaštena osoba subjekta.   

 
 
 
U _________________________ dana______________ godine                        
 

 
 
Ponuditelj: ___________________________________________ 
 
 

ZA PONUDITELJA: 
 

      M.P.    

(potpis odgovorne/ovlaštene osobe) 
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