
Dom za odrasle osobe Ljeskovica
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34350 Nova Ljeskovica

Nova Ljeskovica,2T . kolovoza 2026. godine

KTASA: 40L-O7/26-OL/ 52

U R BROJ : 2L77 -47 -O5-26-L

Temeljem dlanka 42. Statuta Doma za odrasle osobe Ljeskovica (u daljnjem tekstu: Dom), a u skladu s

odredbama ilanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, L14/22, 48126)1, te prema Uputi
Ministarstva rada, mirovinskog sustava, obitelji i socijalne politike o provedbi postupka jednostavne

nabave roba, usluga i radova u domovima soc'rjalne skrbi kojima je osnivad Republika Hrvatska, KLASA:

4O6-OLl26-O1l13, URBROJ:524-07-O4-02/L-26-7odL7. srpnja 2025.godine, Upravnovijeie Doma radi
provodenja postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga donosi:

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA

JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE, USLUGA I RADOVA

OPCE ODREDBE

elanak 1.

(L) Ovim se Pravilnikom ureduju osnovna pravila i uvjeti, te naEin i postupci provedbe postupka
jednostavne nabave za potrebe Doma, dUa je procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 eura bez

PDV-a za robu i usluge, te manja od 100.000,00 eura bez PDV-a za radove.

(2)Za nabave navedene u il. 1st. 1, a sukladno dl. 12 st. tZakona o javnoj nabavi, ne postojiobveza
provedbe postupaka javne nabave.

(3) Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se i na provedbu projektnih natjedaja procijenjene vrijednosti
manje od 50.000,00 eura bez PDV-a.

(4) Na pojmove propisane ovim Pravilnikom na odgovarajudi nadin primjenjuju se pojmovi propisani

Zakonom o javnoj nabavi.

(5) lzrazi kojise upotrebljavaju u ovom Pravilniku i imaju rodno znadenje, upotrebljavaju se neutralno

iodnose se jednako na mu5ki iZenskispol.

Elanak 2.

Prilikom provotlenja postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga, Dom postupa sukladno

ovom Pravilniku, Uputi nadleZnog ministarstva, vaZeiem Zakonu i podzakonskim aktima koji ureduju
podruEje djelatnosti povezane s predmetom nabave te po5tuje nadela izZakona o javnoj nabavi.

€lanak 3.

Nabavne postupke koji se financiraju novdanim sredstvima projekata Europske unije, Dom provodi uz

strogo po5tivanje pravila propisanih uputama za prijavitelje projekata i ugovora o dodjeli bespovratnih

sredstava te zakonom i podzakonskim propisima i u skladu s ovim Pravilnikom.



Elanak 4.
Plan nabave je temelj za planiranje i provodenje postupaka jednostavne ijavne nabave, te za izdavanje

narudZbenica i sklapanje ugovora ili okvirnih sporazuma za potrebe Doma. Donosi se za svaku

kalendarsku godinu sukladno vaZedim propisima, te se aZurira po potrebi.

EIanak 5.

Procijenjena vrijednost nabave temelji se na ukupnom iznosu za proradunsku godinu bez poreza na

dodanu vrijednost, za sve izvore financiranja (sredstva proraduna, EU sredstva, vlastiti prihodi, donacije
i dr.). Pri izradunu procijenjene vrijednosti nabave mora se uzeti u obzir ukupna vrijednost nabave koja

ukljuduje sve opcije i moguia obnavljanja ugovora, bez obzira na proradunsku godinu.

etanak 6.

Nabavu roba, usluga i radova d'rja je procijenjena vrijednost manja od 5.000,00 eura bez PDV-a, Dom

nije obvezan iskazivati u Planu nabave. Plan nabave i sve njegove kasnije izmjene, unose se u

Elektronidkioglasnik javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH).

Elanak z.
Kao i Plan nabave, i ovaj se Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune objavljuje na internetskim
stranicama Doma te 6e bitidostupan u EOJN RH.

PoSTIVANJE TEMEUNIH NAEEU JAVNE NABAVE

Elanak 8.
(1.) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave Naruditelj je obvezan postupati u skladu s

nadelima javne nabave, a osobito naEelima trZi5nog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane

diskriminacije, uzajamnog priznavanja, razmjernosti i transparentnosti, vode6i raduna o udinkovitom,
ekonomiEnom i svrhovitom tro5enju sredstava.

(2) Nabava ne smije biti osmi5ljena s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili

izbjegavanja primjene pravila o jednostavnoj nabaviputem modula jednostavne nabave u EOJN RH ili

s namjerom da se odreclenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili da ih se stavi u

nepovoljan poloiaj.

(3) Naruditelj je obvezan planirati i provoditi nabavu na nadin kojim se sprjedava neopravdano

cjepkanje predmeta nabave u tekuioj godini s ciljem izbjegavanja primjene Zakona ili odredbi
Pravilnika.

(4) Naruditelj je duian provoditi jednostavnu nabavu robe, usluga i radova s painjom dobrog
gospodarstvenika, osiguravajudi udinkovito, ekonomidno, svrhovito i racionalno troSenje javnih

sredstava.

(5) U svrhu pripreme postupaka jednostavne nabave, naruiitelj moZe provesti analizu trii5ta koja

obuhvada prikupljanje informacija o predmetu nabave, gospodarskim subjektima koji sudjeluju na

trZi5tu te drugim okolnostima koji utjedu na uvjete nabave.

(5) Prikupljene informacije ne smiju dovesti do naru5avanja trZiSnog natjecanja niti do povrede nadela

zabrane diskriminac'rje, transparentnosti ijednakog postupanja prema gospodarskim subjektima.



SPRJEEAVANJE, PREPOZNAVANJE I UKLANJANJE SUKOBA TNTERESA

elanak g.

Na sve nabavne postupke koji se provode temeljem ovog Pravilnika na odgovarajuii se naEin

primjenjuju odredbe tl. 75 do 83. Zakona o javnoj nabavi, kojima se ureduje sprjedavanje,
prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa, a Dom je obvezan poduzeti prikladne mjere za

sprjedavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa kojima se osigurava jednako postupanje
prema svim dionicima trZi5nog natjecanja.

Elanak 10.
(1) Sukob interesa izmedu Doma kao naruditelja i gospodarskog subjekta, obuhvada situac'rje kada

predstavnici naruditelja kojisu ukljudeni u provedbu postupka jednostavne nabave ili mogu utjecati na

ishod tog postupka, imaju, izravno ili neizravno, financ'rjski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes
koji bi se mogao smatrati Stetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka, a osobito:

- ako predstavnik naruditelja istodobno obavlja upravljadke poslove u gospodarskom subjektu
- ako je predstavnik naruditelja vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na

temelju kojih sudjeluje u upravljanju odnosno u kapitalu toga gospodarskog subjekta s viSe

od O,5 %o.

(2) Predstavnikom naruditelja u smislu ovoga dlanka smatra se:

1.. delnik;
2. dlan upravnog, upravljadkog i nadzornog tijela naruditelja;
3. dlan strudnog povjerenstva za jednostavnu nabavu;
4. druga osoba koja je ukljudena u provedbu ili koja moZe utjecati na odludivanje naruditelja u

postupku jednostavne nabave; i

5. osobe iz todaka L., 2. i 3. ovoga stavka kod pruZatelja usluga nabave koji djeluju u ime

naruditelja.

(3) Gospodarskim subjektom iz stavka 1. ovoga dlanka smatra se ponuditelj, natjecatelj, dlan zajednice,

podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se ponuditelj ili natjecatelj oslanja.

elanak 11.

Odredba dlanka 9. stavka 1. ovoga Pravilnika primjenjuje se na odgovarajudi nadin na srodnike po krvi

u pravoj liniji ili u pobodnoj liniji do detvrtog stupnja, srodnike po tazbini do drugog stupnja, bradnog ili
izvanbradnog druga, bez obzira na to je li brak prestao, te posvojitelje i posvojenike (u daljnjem tekstu:
povezane osobe) predstavnika naruditelja iz dlanka 9. stavka 2. ovoga Pravilnika.

ilanak 12.

Pr'rjenos udjela u vlasni5tvu na drugu osobu ili posebno tijelo (povjerenika) sukladno posebnim

propisima o sprjedavanju sukoba interesa ne utjede na sukob interesa u smislu dlanka 9. ovoga

Pravilnika.

Elanak 13.

lznimno od odredbi dlanaka 9. i 10. ovoga Pravilnika, sukob interesa ne postoji ako predstavnik

naruditelja iz dlanka 9. stavka 2. todaka 1. i 2. ovoga Pravilnika ili s njim povezana osoba iz dlanka 10.

ovoga Pravilnika obavlja upravljadke poslove u gospodarskom subjektu po poloiaju, odnosno kao

sluZbeni predstavnik nekog naruditelja, a ne kao privatna osoba.

Elanak 14.

(1) Predstavnici naruditelja obveznisu potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te
je aZurirati bez odgatlanja ako nastupe promjene.



(2) Naruditelj je obvezan na temelju izjava svojih predstavnika:

- na svojim internetskim stranicama objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima je
predstavnik naruditelja iz dlanka 9. stavka 2. totke 1. i 2. ovoga Pravilnika ili s njim povezane

osobe u sukobu interesa ili obavijest da takvi subjekti ne postoje te ih aZurirati bez odgatlanja
ako nastupe promjene, i

- u dokumentaciji o nabavi za pojedini postupakjednostavne nabave navesti popisgospodarskih
subjekata s kojima je predstavnik naruditelja iz dlanka 9. stavka 2. u sukobu interesa ili navesti
da takvi subjekti ne postoje.

elanak 15.
(1) Predstavnik naruditelja iz dlanka 9. stavka 2. todaka 2. do 5. ovoga Pravilnika, obvezan je odmah po

saznanju, a najkasnije dan nakon saznanja o postojanju sukoba interesa, izuzeti se iz provedbe
postupka jednostavne nabave te o tome obavijestiti delnika naruditelja.

(2) U situaciji iz stavka L. ovoga dlanka delnik naruditelja osigurava da predstavnik naruditelja prestane

sa svim aktivnostima u postupku jednostavne nabave, odreduje drugu osobu predstavnikom
naruditelja koja preuzima aktivnosti izuzetog predstavnika u postupku jednostavne nabave te
osigurava da prethodno sudjelovanje izuzetog predstavnika ne ugroZava daljnji tijek istog postupka.

(3) U sludaju sukoba interesa predstavnika naruditelja iz dlanka 9. stavka 2. todke L. ovoga Pravilnika,

kao i u sludaju sukoba interesa predstavnika naruditelja iz dlanka 9. stavka 2. totaka 2. do 5. ovog

Pravilnika dije izuzimanje iz provedbe postupka jednostavne nabave nije mogude ili se izuzimanjem iz

stavka L. ovoga dlanka ne moZe odgovarajude otklonitisukob interesa, a nakon odbijanja takve ponude

ne preostane nitijedna valjana ponuda, poni5tit ie se postupak jednostavne nabave na temelju dlanka

25. stavka 1. ovoga Pravilnika.

Elanak 16.

Ugovor o jednostavnoj nabavi sklopljen protivno odredbama ovog Pravilnika koje se odnose na sukob

interesa je ni5tetan.

PRI MJENA EtE!fi RON IEKIH SREDSTAVA KOMUNI KACUE

Etanak 17.
(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vr'rjednosti veie od 15.000,00 eura naruditelj je obvezan
provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) Naruditelj je obvezan provesti postupak putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN

RH za vrijednosti :

- vede od 25.000,00 eura za robu i usluge

- ve6e od 45.000,00 eura za radove.

ilanak 18.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednostijednake ili manje od 15.000,00

eura bez PDV-a, moguie je prim'rjeniti elektronidka sredstva komunikacije, kao i sredswa koja nisu

elektroniEka te njihovu kombinaciju ako je potrebno, osim ako se postupak provodi putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH.



(2) U postupcima jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti veie od 15.000,00 eura

bez PDV-a a manje ilijednake 25.000,00 eura bez PDV-a, te radova procijenjene vrijednosti veie od

15.000,00 eura bez PDV-a a manje ili jednake 45.000,00 eura bez PDV-a, komunikacija, objava

dokumenata i dostava ponuda obavljaju se iskljudivo elektronidkim sredstvima komunikacije putem

modula jednostavne nabave u EOJN RH, upu6ivanjem poziva na dostavu ponuda najmanje trima
gospodarskim subjektima po vlastitom izboru, koji imaju registriranu djelatnost vezanu za predmet
nabave.

(3) Jednostavna nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti vede od 25.000,00 eura bez PDV-a a

manja od 50.000,00 eura bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti veie od 45.000,00 eura bez

PDV-a a manja od 100.000,00 eura bez PDV-a provodi se putem Modula jednostavne nabave u EOJN

RH uz javnu objavu poziva za dostavu ponuda, pri demu ponudu moZe podnijeti svaki zainteresirani
gospodarski subjekt.

(4) lznimno, dio komunikacije moZe se odvijati neelektronidkim sredstvima (poStom ili osobnom
dostavom) ako je to nuino zbog tehnidke naravi predmeta nabave (dostava uzoraka, maketa,

specifidnih nacrta i sl.) ili u sludaju tehnidke nedostupnosti sustava EOJN RH.

(5) Komunikacija izmeclu Doma i ponuditelja mora se odvijati na svima dostupan i dokaziv nadin, te
istodobno ina jednak nadin (povratnica, potvrda o slanju, potvrda o zaprimanju, izvje56e o uspjeSnom

slanju e-mailom isl.).

(6) Ovisno o pojedinom postupku nabave, Dom ee odabratijedno ili kombinaciju navedenih sredstava

komunikac'rje.

IZNIMKE OD OBVEZE JAVNE OBJAVE U EOJN RH

etanak 19.

Naruditelj moie provesti postupak slanjem poziva gospodarskim subjektima po vlastitom izboru (bez

javne objave) iskljuEivo u sljededim sludajevima:
- ako u prethodno provedenom postupku javne objave nije podnesena nijedna ponuda ili

nijedna valjana ponuda (uz uvjet da se podetni ugovorni uvjeti bitno ne mijenjaju);
- ako predmet nabave zbog objektivnih i tehnidkih razloga moZe izvr5iti samo odrecleni

gospodarski subjekt (stvaranje jedinstvenog umjetnidkog djela, tehnidka iskljudivost ili zaStita

prava intelektualnog vlasni5tva);
- ako postojiiznimna Zurnost uzrokovana dogatlajima koje naruditelj nije mogao predvidjeti niti

na njih utjecati.

POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

etanak 20.
(1) Postupak se pokreie ako su sredstva osigurana u Financijskom planu Doma. Svi sluZbenici i

namje5tenici naruditelja mogu predloZiti pokretanje postupka jednostavne nabave podnoSenjem

pisanog zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave. Zahtjev mora minimalno sadrZavati

podatke o predmetu nabave i kolidini te isti treba biti potpisan od strane podnositelja zahtjeva. Po

zaprimanju zahtjeva, odgovorne osobe naruditelja provjeravaju je li zahtjev u skladu s financijskim
planom i planom nabave Doma. Nakon provjere i odobrenja zahtjeva od strane delnika naruditelja,
pristupa se provedbi postupka jednostavne nabave.



(2) lznimno, ako sredstva nisu osigurana u Financijskom planu Doma, a pokretanje nabave smatra
nuZnim, moie provesti postupak uz obvezu da financijska sredstva budu osigurana u trenutku
izdavanja narudZbenice ili sklapanja ugovora. U sludajevima kada Dom nema osigurana sredstva za

nabavu, a ista dodatno potraiuje od Ministarstva, nakon provedenog postupka, Dom dostavlja
cjelokupnu dokumentaciju Ministarstvu radi dobivanja suglasnosti za osiguranje financijskih sredstava
za plaianje.

(3) Za provedbu postupka nabave roba, usluga i izvotlenje radova za koje su planirana sredstva u

Financijskom planu, Dom nije obvezan izvijestiti nadleZno ministarstvo, niti traZiti suglasnost za

sklapanje ugovora.

(4) Za provedbu postupka nabave roba, usluga i izvodenje radova kod kapitalnih ulaganja za koje se

tijekom godine ukaie potreba, a za koje nisu planirana sredstva u Financijskom planu, Dom upuiuje
pisani zahtjev nadleZnom ministarstvu, uz koji se dostavlja dokumentacija o provedenom postupku
nabave, te traii osiguranje financijskih sredstava za sklapanje ugovora, temeljem prijedloga Odluke o

odabiru. Nakon 5to nadleZno ministarstvo za predmetnu nabavu osigura sredstva u svom Financijskom
planu, dostavlja Domu suglasnost za sklapanje ugovora. Po dobivenoj suglasnosti Dom moZe sklopiti
ugovor za nabavu s odabranim ponuditeljem. Suglasnost za sklapanje ugovora Ministarstvo ie u pravilu

dostaviti u roku od 30 dana od dana primitka zahtjeva. Suglasnost za sklapanje ugovora biti 6e

uskradena ukoliko postupak nabave n'rje proveden u skladu sa Zakonom o javnoj nabaviipodzakonskim
propisima ili za navedenu nabavu nije mogude osigurati sredstva Financijskim planom MinistarsWa.

(5) Dom za postupke nabave dija je procijenjena vr'rjednost manja od 50.000,00 eura bez PDV-a za robu
i usluge, te manja od 100.000,00 eura bez PDV-a za radove, moZe provoditi postupke nabave
primjenom dlanka 51. Zakona ili kori5tenjem kriterija kvalitete koji ukljuduju i socijalne aspekte
(zaposlene osobe s invaliditetom). Sklapanje takvog ugovora predstavlja zamjensko ispunjenje kvotnog
zapoSljavanja osoba s invaliditetom, koje moZe u potpunosti ili djelomidno zamijeniti obvezu plaianja

naknade za nezapo5ljavanje osoba s invaliditetom, sukladno Zakonu o profesionalnoj rehabilitaciji i

zapoSljavanju osoba s invaliditetom (NN L5711-3,L52114,391L8,32120) iPravilniku o utvrdivanju kvote
za zapo5ljavanje osoba s invaliditetom (NN 75L124).

(6) Ukoliko MinistarsWo uskrati suglasnost, Dom je obvezan poni5titi postupak nabave.

Etanak 21.
Pravilnik Doma ne primjenjuje se na:

- pojedinadne nabave procijenjene vrijednosti manje ilijednake 25.000,00 euta za robe i usluge,

odnosno manje ilijednake 45.000,00 eura za radove, koje se provode radi iznimne iurnosti ili
neodgodive potrebe, a koje naruditelj nije mogao unaprijed predvidjeti, samo ako bi
provotfenje postupka prema Pravilniku onemoguiilo pravodobno izvr5enje obveza naruditelja
ili uzrokovalo Stetu u obavljanju njegove djelatnosti, a sredstva su osigurana u Financijskom
planu Doma,

- plaianje kotizacija za sudjelovanje na strudnim skupovima, konferencijama, seminarima i
drugim strudnim dogadanjima,

- tro5kove sluZbenih putovanja, ukljudujudi tro5kove smje5taja, prijevoza i dnevnice, koji se

podmiruju sukladno posebnim propisima,
- pretplate na strudnu literaturu, baze podataka, dasopise i elektronidke publikac'tje, ako se

nabavljaju izravno od izdavafa ili ovlaStenog distributera,
- odvjetnidke usluge, javnobiljeZnidke ili slidne strudne usluge,

- nabavu roba, usluga ili radova od pravnih osoba nad kojima naruditelj ostvaruje kontrolu u

skladu s odredbama Zakona.



BROJ PONUDA PREMA VRUEDNOST! NABAVE

Elanak 22.
(1) Do 3.000,00 eura: Nije potrebno provoditiformalni postupak; prikuplja se najmanje 1 ponuda te se

izdaje izravna narudibenica uz preporuku prikupljanja dodatne ponude za uobidajeno dostupnu robu,
usluge, radove, radi usporedbe cijena.

(2) Od 3.000,00 do 7.000,00 eura: Nije potrebno provoditiformalni postupak; prikupljaju se najmanje
2 ponude.

(3) Od 7.000,00 do 15.000,00 eura: Provoditi se postupak jednostavne nabave uz slanje poziva za

dostavu ponuda najmanje na 3 gospodarska subjekta.

(4) lznimno za vrijednosti do 15.000 eura, zbog Zurnosti naruditelj moie zatraliti 1 ponudu, alije duian
osigurati da se sredstva koriste svrsishodno i ekonomidno, uz obavezno odgovaraju6e dokumentiranje
razloga izuzeCa priku plja nja dodatnih ponuda.

(5) Od 15.000,00 eura do gornjih pragova (50.000,00 / 100.000,00 eura): Postupak se obvezno provodi
digitalno kroz EOJN RH modul za jednostavnu nabavu (uz slanje poziva ili javnu objavu ovisno o pod
pragovima od 25.000,00 / 45.000,00 eura).

KRITERIJI ZA ODABIR I JAMSTVA
elanak 23.

(1) Kriteriji za odabir ponude je najniia cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda (ENP), a odabir
kriterija odnosno metode za primjenu ekonomski najpovoljnije ponude bit ie obrazloieni u svakom
Pozivu na dostavu ponuda uvaZavajudi specifidnost predmeta nabave. Ukoliko je kriterij odabira
ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i primjerice kriterij kvalitete,
jamstveni rok, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekolo5ke osobine, operativni
tro5kovi, usluga nakon prodaje itehnidka pomoi, datum isporuke, rok isporuke ili rok izvr5enja idrugo.

(2) Ako je kriterij za odabir ponude cijena ponude, ponude se rangiraju prema cijeni ponude bez PDV.

(3) U postupku nabave naruditelj je duian odbiti ponudu ponuditelja ako utvrdi da je ponudena cijena:
- veia od 25.000,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno ve6a od 45.000,00 eura

bez PDV-a za nabavu radova u sludaju da jednostavna nabava nije provotlena putem javne

objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, osim ako se ne primjenjuju iznimke propisane

ovim Pravilnikom ili
- prelazi zakonske pragove za javnu nabavu (jednaka je ili veia od 50.000,00 eura bez PDV-a za

robu i usluge, odnosno L00.000,00 eura bez PDV-a za radove).

( ) Ako je cijena najpovoljnije ponude veia od procijenjene vrijednosti nabave, ali ne prelazi vrijednosti
iz stavka 4. ovog dlanka, naruditelj takvu ponudu moZe prihvatiti ako ima ili 6e imati osigurana sredstva.

Elanak 24.
Za nabave vrijednosti iznad 7.000,00 eura Dom u postupku jednostavne nabave moZe od gospodarskih

subjekata traZiti sljedede vrste jamswa:

1. jamstvo u obliku zaduZnice, bjanko zaduZnice, bankarske garancije ili novdanog pologa

2. jamstvo za ozbiljnost ponude

3. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora
4. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
5. jamswo o osiguranju za pokriie odgovornosti iz djelatnosti.



Elanak 25.
Sklapanje dodataka ugovoru (aneksa) moguie je samo iznimno, do 50% vrijednosti prvotnog ugovora,
pod uvjetom da se ne prijecle zakonski prag jednostavne nabave. Ako sredstva nisu unapr'rjed

osigurana, za sklapanje dodatka obvezno se traZi suglasnost Ministarstva.

rzNrMNA ZUnruOSr

elanak 25.
(1) Pod pojmom hitne intervencije podrazumijeva se nabava roba, radova i usluga nefinancijske
imovine, u sludajevima nastalim djelovanjem vi5e sile (elementarna i druga nepogoda, kvar,
dotrajalost, puknude), diji se nastanak ne moie predvidjeti, izbjedi niti otkloniti, a odgoda nabave bi

mogla remetiti redovnu djelatnost ustanove i prouzrokovati 5tetu, a za navedeno nisu osigurana
sredstva Financijskim planom Doma.

(2) U sludaju potrebe hitne intervencije Dom je duZan obavijestiti Ministarstvo e-poStom na e-mail
adresu: pisarnica@mrosp.hr isti dan, a sluZbeni zahtjev s popratnom dokumentac'rjom dostaviti u roku
od tri dana od dana prestanka izvanrednog dogatlaja.

(3) U sludaju potrebe sanacije koje ne trpe odgodu (primjerice sanacija puknuia vodovodne cijevi i

slifno), Dom izdaje narudZbenicu za popravak nastalog oSteienja i istovremeno dostavlja zahtjev za

suglasnost Ministarstva za radove u cilju sanacije nastale 5tete, sukladno ovom Pravilniku i uputi
Ministarstva.

(4) U sludaju potrebe sanacije kod kojih je moguia odgoda, Dom o nastaloj situaciji izvje5iuje
Ministarstvo, te po primitku pismenog oditovanja Ministarstva provodi postupak sanacije sukladno
ovom Pravilniku i uputi Ministarstva.

(5) Ukoliko se radi o potrebi nabave roba/nefinancijske imovine, usluga ili radova diji nastanak nije
planiran financ'rjskim planom Doma, a sanacija istoga moie trpjeti odgodu (primjerice zamjena

dotrajaloga ili uni5tenoga namjeStaja ili opreme, sanacija kotlovnice za centralno grijanje u ljetnim
mjesecima, popravci na objektima i opremi bez kojih ustanova moZe kraie vrijeme poslovati i slidno),

Dom o nastaloj situaciji pismeno izvje56uje Ministarstvo na Sto 6e Ministarstvo dati pismeni odgovor.
Po dobivenom odgovoru odnosno suglasnosti ustanova provodi postupak na temelju upute
Minista rstva i ovog Pravilnika.

(5) Nakon provedbe hitne intervencije Dom je duian Ministarstvu dostaviti izvjeSie o udinjenom, te
za potrebe pla6anja dostaviti sljedeiu dokumentaciju:

- ugovor o javnoj nabavi ili narudZbenicu,
- radun ispostavljen sukladno ugovoru, odnosno privremenu iokondane situacije za radove

(po potrebi ovjerene od strane strudnog nadzora),
- zapisnik o izvr5enoj primopredaji,
- izjavu Eelnika da je postupak nabave proveden sukladno Zakonu o javnoj nabavi (ne treba

biti ovjerena od strane javnog biljeZnika).

DOKUMENTACIJA I TIJEK POSTUPKA

Elanak 27.
(1) eelnik Doma donosi odluku o nadinu provodenja postupka jednostavne nabave.



(2)Odluka o nabavi minimalno sadrZi:

L. Podatke o ustanovi
2. Podatke o predstavnicima ustanove
3. Opis predmeta nabave uz detaljnu specifikaciju i nadin provodenja postupka nabave
4. Kriterij za odabir ponude

5. Ostale podatke koje ustanova smatra potrebnim.

(3) U postupcima jednostavne nabave, predmet nabave se mora opisati na jasan, nedvojben i potpun
nadin koji osigurava usporedivost ponuda te treba predstavljati tehnidku, tehnoloiku, oblikovnu,
funkcionalnu i drugu objektivno odredenu cjelinu. Opis predmeta nabave ne smije pogodovati
odredenom gospodarskom subjektu.

Elanak 28.
(1)Za sve nabave u vrijednosti iznad 7.000,00 eura, delnik Doma obvezan je donijeti posebnu Odluku
o imenovanju Strudnog povjerenstva.

(2) elanovi Strudnog povjerenstva duZni su odrediti i opisati predmet nabave, pripremiti tehnidku
specifikaciju/tro5kovnik koji dine sastavni dio Poziva na dostavu ponuda, izraditi Poziv na dostavu
ponuda, komunicirati s gospodarskim subjektima, izraditi Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda i izraditi prijedlog Odluke o odabiru.

dlanak 29.
(1) Postupakjednostavne nabave zapodinje danom slanja Poziva na dostavu ponuda.

(2) Poziv na dostavu ponuda sadrZi najmanje sljedede podatke:
- podacio Naruditelju,
- opis predmeta nabave,
- tro5kovnik,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- navod sklapa li se ugovor ili izdaje narudibenica,
- rok, nadin i uvjete pladanja,

- rok i nadin dostave ponuda,

- kriterije za odabir ponude,
- ostale podatke koje Naruditelj smatra potrebnim.

(3) Dom 6e prilagodavati podatke u pozivu na dostavu ponuda ovisno o sloZenosti predmeta nabave,

te ga po potrebi nadopuniti popratnom dokumentacijom (projekt, nacrti i slidno) s ciljem Sto todnijeg
odredivanja predmeta nabave. Ukoliko Dom nakon slanja poziva na dostavu ponuda utvrdi da je
potrebno izmijeniti neki od uvjeta iz poziva, o tome ie istodobno i na jednak nafin obavijestiti sve
gospodarske subjekte kojima je uputio poziv.

(4) Dom u pozivu na dostavu ponude moie zatraZiti od ponuditelja dostavu dokumenata kao Sto su

lzvod iz sudskog ili obrtnog registra, potvrdu porezne uprave o stanju duga, potvrdu o nekaZnjavanju,
podatke o solventnosti ili druge potvrde, izjave, dozvole i dokumente koje smatra svrsishodnim.

Pri ocjeni istih ne smije primjenjivati stroZe uvjete od onih propisanih vaZeiim Zakonom o javnoj nabavi

te se isti mogu nadopuniti, razjasniti, upotpuniti ili dostaviti nuine informacije ili dokumentacija.

(5) Sve dokumente koje Dom zahtijeva u pozivu na dostavu ponuda, ponuditelji mogu dostaviti u

neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronidke isprave.

Elanak 30.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraii od 5 dana od dana slanja/objave poziva.



elanak 31.
(1) Ponude se na adresu Doma dostavljaju na nadin koji Dom propiSe u Pozivu na dostavu ponuda.

Osim poStom ponude se mogu dostaviti i na druge dokazive nadine.

(2) Ukoliko se ponuda dostavlja po5tom iliosobno, na omotnici ponude naznaduje se datum ivrijeme
zaprimanja te redni broj ponude prema redoslijedu zaprimanja.

(3) Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u Upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni
broj prema redoslijedu zaprimanja. Upisnik je sastavnidio zapisnika o otvaranju ponuda.

( ) Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovla5tenim osobama.

(5) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u Upisnik o zaprimanju
ponuda vei se evidentira kao zakainjela te se neotvorena vraia po5iljatelju bez odgode te se ne

razmatra u nabavnom postupku.

(5) Do trenutka otvaranja ponuda nije dopuSteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama.

ilanak 32.
(1) Po isteku roka odredenog u Pozivu na dostavu ponuda, Strudno povjerenstvo u sastavu od najmanje
dva dlana, otvara pristigle ponude neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda, prema

redoslijedu zaprimanja ponuda.

(2) Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.

(3) Strudno povjerensWo pregledava iocjenjuje pristigle ponude sukladno zahtjevima i uvjetima Poziva

na dostavu ponude te o tome sastavlja Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni pristiglih ponuda s

prijedlogom Odluke o odabiru.

(4) Zapisnik o pregledu i ocjeni sadrZi:

- podatke o postupku,
- broj zaprimljenih ponuda,

- nazive ponuditelja,
- cijene,
- dokaze,
- rangiranje,
- prijedlog odluke.

(5) Pregled i ocjena ponuda tajnisu do donoienja Odluke ustanove.

ODTUKE I PRAVNA ZESNTN

elanak 33.
(1) eelnik Doma na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, te pr'rjedloga Odluke o odabiru donosi
Odluku o odabiru najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude, a ako postoje

razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave Dom bez odgode donosi Odluku o poni5tenju
postupka jednostavne nabave.

(2) Ako u zadanom roku za dostavu ponuda pristigne manji broj ponuda od traZenog, Dom moZe

odabratijednu od pristiglih ponuda ukoliko ispunjava sve traZene uvjete.



(3) U slutaju da u zadanom roku ne dospije niti jedna ponuda, Dom moZe produljiti rok za dostavu
ponuda ili ponoviti postupak nabave. Produljenje roka za dostavu ponuda bit ie odredeno prema

sloienosti predmeta nabave.

( ) Ukoliko pristigle ponude ne zadovoljavaju uvjete ili ne pristigne nitijedna ponuda, Dom poni5tava
postupak. Nakon poniStenja postupka Dom moZe ponovno pokrenuti postupak nabave.

(5) Dom je obvezan poni5titi postupak jednostavne nabave ukoliko:
- nije pristigla nijedna ponuda,

- nakon odbijanja ponuda ne preostane nitijedna valjana ponuda,

- nadleino ministarstvo ne osigura sredstva za nabavu
- se radio nabavama za koje nadle2no ministarstvo posebno osigurava sredstva u Financijskom

planu za kapitalna ulaganja.

Elanak 34.
Prihvatljiva ponuda je ponuda koja je sukladna dokumentaciji o nabavi iz Poziva na dostavu ponuda.

Nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna dokumentac'rjio nabaviizPoziva na dostavu ponuda,
ponuda koja je primljena izvan roka za dostavu ponuda, ponuda za koju je Dom utvrdio da je cijena
ponude izrazito niska ilise radio ponudi ponuditelja koji nije prihvatio ispravak radunske pogreSke.

Neprihvatljiva ponuda je ponuda dija cijena prelazi planirana novdana sredstva Doma za nabavu ili
ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za kvalitativan odabir.
Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Doma u opisu predmeta nabave

i tehnidkim specifikacijama i bez znadajnih izmjena ne moie zadovoljiti potrebe i zahtjeve iz poziva.

elanak 35.
(1) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijesti o poniStenju postupka Dom 6e dostaviti
svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje5de o uspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda e-mail-om, objavom na internetskim stranicama Doma).

(2) Rok za dostavljanje obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijesti o poni5tenju postupka
jednostavne nabave iznosi 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda. Ukoliko se radi o postupku
jednostavne nabave za koje je potrebno dobiti odobrenje nadleZnog Ministarstva, rok za dostavu

obavijesti je tri dana od dana zaprimanja obavijesti o osiguranim sredstvima u Financ'rjskom planu

Ministarstva.

ilanak 36.

U postupcima jednostavne nabave nije predvitlena Zalba Driavnoj komisiji (dalje: DKOM). Medutim,
za nabave vrijednosti veie od 15.000,00 eura, nezadovoljni ponuditelj ima pravo podnijeti prigovor

delniku Doma sukladno Pravilniku.

Elanak 37.
(1) Bududi da Zakon ne predvida nadleZnost DKOM-a za jednostavnu nabavu, prigovor felniku Doma

predstavlja jedini i konadni pravni lijek unutar samog postupka a sukladno dlanku 156. Zakon o opiem
upravnom postupku (Narodne novine, br.47lO9iL1O/2L) (dalje: ZUP).

(2) Svaki ponuditelj koji je sudjelovao u postupku iznad 15.000,00 eura ima pravo podnijeti pisani

prigovor ielniku Doma, a do iznosa od 15.000,00 eura bez PDV-a Dom moZe sam propisati pravo na

prigovor.

(3) Pravo izjavljivanja prigovora imaju samo gospodarski subjekti koji su sudjelovali u postupku nabave.



(4) Prigovor se podnosi u roku od 3 radna dana od dana dostave obavijesti o Odluci o odabiru ili Odluci
o poni5tenju, odnosno objave ili dostave poziva kao i dostavljenih izmjena sklopljenog ugovora, u

pisanom obliku.

(5) Prigovor se dostavlja iskljudivo elektronidkim putem kroz moduljednostavne nabave u EOJN RH.

(5) Podneseni prigovor odgada sklapanje ugovora ili izdavanje narudibenice do donoSenja odluke
delnika tijela po prigovoru, osim u opravdanim sludajevima Zurnosti koje Dom mora obrazloiiti.

(7) eelnik Doma (uz obvezno prethodno mi5ljenje Strudnog povjerenstva) duZan je odluditi o prigovoru
u rokovima sukladno ZUP-u.

(8)eelnik Doma prigovor moZe:
- odbaciti (ako je nepravodoban ili izjavljen od neovlaStene osobe).
- odbiti (ako je neosnovan, dime Odluka o odabiru/poni5tenju postaje konadna).
- usvojiti (ako je osnovan, dime se Odluka stavlja izvan snage, a postupak se vrada Strudnom

povjerenstvu na ponovni pregled iocjenu ilise postupak poniStava).

(9) Odluka delnika Doma po prigovoru je izvrSna i konadna. Protiv nje nije dopu5tena ialba, ali
nezadovoljna strana moZe pokrenuti upravni spor pred nadleZnim Upravnim sudom (5to ne odgatla
izvr5enje ugovora, osim ako sud ne odredi privremenu mjeru).

(10) U postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednostiveie od 15.000,00 eura bez PDV-a odluka
postaje izvr5na:

- objavom odluke o odabiru u sludaju da je pristigla samo jedna ponuda, odnosno objavom
odluke o poni5tenju kada nije pristigla nitijedna ponuda,

- istekom roka za prigovor, ako prigovor nije izjavljen,
- dostavom odluke o prigovoru kojom se prigovor odbacuje, odbija ili se obustavlja postupak,

ako je na odluku izjavljen prigovor.

€lanak 38.
(1) Nabavni postupak moZe zavr5iti izdavanjem narudibenice ili sklapanjem ugovora.

(2) NarudZbenica koja sadrZi sve bitne elemente ugovora i mora sadrZavati najmanje sljedeie podatke:

- naziv, adresu iOlB naruditelja,
- naziv, adresu iOlB ponuditelja,
- datum izdavanja narudZbenice,
- broj narud2benice,
- naziv robe, usluge ili radova kojise nabavljaju,
- jedinicu mjere, kolidinu i c'rjenu,

- rok i nadin plaianja.

(3) Ugovor sadrZi podatke propisane vaZeiim Zakonom o obveznim odnosima, a obavezno:

- detaljan predmet nabave,
- cijena ugovora,
- rok podetka izvotlenja radova, isporuke ili pruZanja usluge i rok zavrietka,
- uvjeti plaianja,
- ugovorna kazna u sludaju zaka5njenja,
- naknada Stete zbog neispunjenja ili neurednog ispunjenja ugovornih obveza,

- raskidni uvjeti.



( ) Ukoliko se radi o nabavi robe, izvodenju radova i pruZanju usluga za koje se prethodno treba
dobiti obavijest odnosno suglasnost nadleZnog Ministarstva da su sredstva osigurana, ugovor se

sklapa po primitku iste.

euveu e DoKU MENTAcIJE JEDNosTAVNE NABAVE

Elanak 39.
(1) Zbog obveze izrade godi5njih izvje56a Dom je duZan voditi Registar sklopljenih ugovora i izdanih
narudZbenica o jednostavnim nabavama proc'rjenjene vrijednostijednake ili vede od 3.000,00 eura.

(2) Svu dokumentaciju vezanu uz postupke jednostavne nabave Dom je duZan pohraniti i duvati
najmanje detiri (4)godine od dana izdavanja narudZbenice odnosno sklapanja ugovora o nabavi.

(3) Dom je obvezan Pravilnik kao i sve njegove izmjene i dopune, trajno objaviti na svojim
internetskim stranicama te ga udinitidostupnim u EOJN-u RH.

ZAVRsNE ODREDBE

Elanak c0.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave
robe, radova i usluga (KLASA: 4OO-O1,123-O1I08, URBROJ: 2L77-47-05-23-1) od 02. sijednja 2023.
godine.

elanak 41.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 01. rujna 2025. godine.

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plodi Doma dana 34 6s gnlC

osobe Ljeskovica

pl.soc. radnik

dipl.soc. radnik


